
  
 

แบบคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

       เขียนที.่............................................................ 
                            วันที่..............เดือน .........................พ.ศ ..................   

            ข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)............................................อายุ...............ป ี อาชีพ......................................              
เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน.................................................บ้านเลขท่ี.............หมู่ที.่...........ตำบล..........................   
อำเภอ.........................................จังหวัด .................................................โทรศัพท.์....................................................   
มีความประสงค์       ขอเอกสาร/ข้อมูล      ขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร  เรื่อง  ดังนี้ 
 1.   ..................................................................................................... ...................................................... 
 2.   ........................................................................................................................................................... 
 3.  ………………………………………………………………………………..…………………………..…………………………….. 
 เพ่ือนำไป .................................................................................... .............................................................. 

 ทัง้นี้  ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการกำหนด 
 
     ลงชื่อ.......................................................ผู้ยื่นคำร้องขอ 

                       (......................................................) 

สำหรับเจ้าหน้าท่ี 
ได้ดำเนินการ        ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอต้องการแล้ว                      
                        ได้ตรวจดขู้อมูล/เอกสารแล้ว                               
                        นัดมารับเอกสาร วันท่ี.......................................                   
                        เปิดได้เฉพาะบางส่วน     
             ไม่สามารถเปดิเผยได้  เพราะ.............................  
                            …………………………………………………….…………… 

 
       (ลงช่ือ)....................................................เจา้หน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ 
             (..........................................................) 

 
หัวหน้าหน่วยงาน 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสายทอง  
          เห็นควรดำเนินการได ้ 
          ไม่อาจดำเนินการไดเ้พราะ....................................................  
              ..............................................................................................  
 
        (ลงช่ือ)....................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
              (......................................................) 
      ตำแหน่ง........................................................... 
 
คำสั่ง  
        อนุมัติ            ไม่อนุมัติ  
 
       (ลงช่ือ).............................................................  
               (………………………………………………….)  
              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสายทอง  

สำหรับผู้ยื่นคำร้องขอ 
ข้าพเจ้า  
 ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแล้ว  
 ได้ชำระเงินค่าทำสำเนาเอกสาร........................บาท  
 ได้ชำระเงินค่าทำสำเนามีผู้รับรอง.....................บาท  
 ไม่ต้องชำระเงินเพราะมีรายได้น้อย เป็นบริการของ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสายทอง  
 
(ลงช่ือ)...................................................ผู้ยื่นคำร้องขอ  
      (.........................................................)  
 
(สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจ)  
ผลการปฏิบัติ 
 ค้นไม่พบข้อมูลข่าสสาร  
 ค้นพบข้อมูลข่าวสารและให้บริการแล้ว  
 ค้นพบข้อมูลข่าวสารและให้บริการแล้ว  
 
ได้รับเงินค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน  
ให้เรียบร้อยแล้ว จำนวน......................................บาท  
 ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์..................แผ่น  
 ข้อมูลถ่ายจากต้นฉบับ......................แผ่น  
 
 
(ลงช่ือ).........................................................เจ้าหน้าท่ี  
     (.................................................................)  
ตำแหน่ง............................................................. 
 



 
หนังสือร้องเรียน 

 
เขียนที่...................................................  

วันที่............เดือน............................พ.ศ. .................  
 

เรื่อง ร้องเรียน................(ชื่อหน่วยงาน)...............  

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

  ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง/อาชีพ...............................................  
อยู่บ้านเลขท่ี................หมู่ที่.................. ตำบล...............................................อำเภอ.................................................  
จังหวัด.............................................รหัสไปรษณีย์.........................................โทรศัพท์...............................................  
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานของรัฐ คือ..............(ชื่อหน่วยงาน)................. 
.......................................................................ได้กระท ำเป็นการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 โดยมีข้อเท็จจริง ดังนี้  
 (1) ...................................................................................................................................  
 (2) ...................................................................................................................................  
 (3) ........................................................................................................................... ........  
พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว คือ เรื่อง….........................................................  
……………………………………………………………………………………………............................จำนวน..............................แผ่น  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป  
 
 
         ขอแสดงความนับถือ 
 
 
     (ลงชื่อ)..................................................ผู้ร้องเรียน 
           (.....................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หนังสืออุทธรณ ์

 
เขียนที่............................................................  

วันที่............เดือน.................................พ.ศ. ................  
 

เรื่อง อุทธรณ์คาสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ................(ชื่อหนว่ยงาน)...............  

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

  ข้าพเจ้า................................................................ตำแหน่ง/อาชีพ...................................................  
อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่.............. ตำบล.............................อำเภอ.............................จังหวัด.................................
รหัสไปรษณีย์.........................................โทรศัพท์....................................................... .......มีความประสงค์ขออุทธรณ์  
คำสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ........................................(ชื่อหน่วยงาน)...............................................................  

  ด้วยเมื่อวันที่.....................................................ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจำนวน................รายการ จาก....................(ชื่อหน่วยงาน)...............  
ดังมีรายละเอียดตามสาเนาคาขอที่แนบมาพร้อมนี้ ต่อมาเม่ือวันที่...........เดือน.........................พ.ศ. .............  
.................................(ชื่อหน่วยงาน)................................ได้มีคาสั่ง  
  (..........) ไม่เปิดเผยข้อมูลตามคาขอ  
  (..........) ไม่รับฟังคาคัดค้านของข้าพเจ้าซึ่งเป็นผู้มีประโยชน์ได้เสีย  
  (..........) ไม่แก้ไข เปลี่ยนแปลง/ลบข้อมูลส่วนบุคคลตามท่ีมีคาขอ  
โดยให้เหตุผลว่า...........................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................ดังมีรายละเอียดปรากฏตามสำเนา  
หนังสือปฏิเสธของ..............................................(ชื่อหน่วยงาน)................................................................ท่ีแนบมานี้  

  ข้าพเจ้าจึงขอใช้สิทธิอุทธรณ์คาสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ...........(ชื่อหน่วยงาน)..............…  
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป  
 
 
               ขอแสดงความนับถือ  
 
 
           (ลงชื่อ)..............................................ผู้อุทธรณ์  
        (....................................................) 


